
Gemeinde Meine 

Stellenangebote 
 
                                                        Die  
           Gemeinde Meine 
  sucht zum  01.08.2026  befristet bis zum 31.12.2029 
 
für die Verwaltung und Betreuung der 6 Kindertagesstätten der Gemeinde 
 
eine/n Mitarbeiter/in im Sachgebiet Jugend und Soziales / Förderung von Kindern in den 
Tageseinrichtungen in Teilzeit mit 30 Wochenstunden als Vertretung. Eine Vergütung bis zur 
Entgeltgruppe 10 TVöD ist  -je nachpersönlicher Voraussetzung- möglich. 
 

Ihr Aufgabengebiet umfasst: 
Als Hauptaufgabe: 

• Stellv. Leitung des Bereiches Jugend und Soziales/ Steuerung des Bereiches unter 
Berücksichtigung eines effizienten und effektiven Einsatzes personeller, finanzieller 
und materieller Ressourcen 

• Prüfung, Planung und Koordinierung der Bedarfslage an Betreuungseinrichtungen für 
Kinder 

• Beantragung von Zuschüssen und Fördermittel bei den zuständigen Behörden 

• Erarbeitung entsprechender Beschlussverfahren, Gremienarbeit für 
Jugendausschuss 

• Beantragung, Überwachung und Einhaltung der Betriebserlaubnisse, Umsetzung von 
Auflagen 

• Bewirtschaftung und Überwachung der Haushaltsmittel im Bereich Soziales / KiTa   
 

In Zusammenarbeit und als Vertretung für die Leitung des Fachbereichs: 

• Beratung, Vermittlung und Auskünfte in allen Angelegenheiten der Kinderbetreuung 

• Zentrale Verwaltung und Betrieb der gemeindlichen Tageseinrichtungen 
(Personalstatus, Abstimmung des pädagogischen Konzeptes) 

• Allgemeine Beratung und Unterstützung von Eltern und Elternbeiräten 

• Kooperation mit KiTa-Leitungen, Elternvertretungen, DRK, Landkreis, 
Landesjugendamt usw. 

• Fortentwicklung und Aktualisierung der entsprechenden Satzungen, Ordnungen und 
Richtlinien unter Einbeziehung der entsprechenden Gremien, Stellungnahmen 

 
Folgende Kompetenzen setzen wir voraus: 
Abgeschlossene Verwaltungsausbildung (Angestelltenlehrgang I bzw. II) oder eine 
Qualifikation als Pädagogische Fachkraft (m/w/d) 
 
Erforderliche Kenntnisse und Fähigkeiten: 

• Anwenderkenntnisse der MS-Office Bürosoftware 

• Organisations- und Kommunikationsfähigkeit 

• Teamfähigkeit/Flexibilität 

• Belastbarkeit/Freundlichkeit 

• Einfühlungsvermögen/ Einsatzbereitschaft 
 
Richten Sie Ihre Bewerbung bis zum 29.05.2026 an: 
 
Gemeinde Meine, z.H. Herrn Betker, Stichwort: Bewerbung, Abbesbütteler Straße 4, 38527 
Meine 
Nähere Angaben zum Aufgabengebiet können bei Frau Laurien (Telefon 05304 911113) 
erfragt werden. 


