Bei der Gemeinde Meine ist zum 01.01.2027
die Stelle eines Sachbearbeiters (m/w/d) mit
20 Wochenstunden unbefristet zu besetzen.

Bei der Gemeinde Meine ist zum 01.01.2027 die Stelle eines Sachbearbeiters (m/w/d) mit 20
Wochenstunden unbefristet zu besetzen. Die Vergltung erfolgt je nach Qualifikation bis
zur Entgeltgruppe 9 a TV6D-VKA.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

Kommunaler Sitzungsdienst mit dem Ratsinformationssystem ALLRIS
Haushalts-, Finanz- und Rechnungswesen, Umsatzsteuer

allgemeine Verwaltungsangelegenheiten

Beratung der Burgerinnen und Blrger

Das bringen Sie mit:

¢ Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten/ zur
Verwaltungsfachangestellten oder abgeschlossener Angestelltenlehrgang |

o Zeitliche Flexibilitat, insbesondere auch bei der Teilnahme an Sitzungen in den
Abendstunden

¢ Hohes Mal an Einsatzbereitschaft, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit
Gute mundliche und schriftliche Ausdrucksweise sowie ein freundliches Auftreten

o Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere in den MS-Office-Anwendungen

Wiinschenswert sind:

e Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich einer Kommunalverwaltung

e Gute Kenntnisse im Neuen kommunalen Rechnungswesen und praktische
Erfahrungen mit der Finanzsoftware ,newssystem*

e Erfahrung im Umgang mit dem Ratsinformationssystem ,ALLRIS"

Wir bieten Ihnen:

¢ Eine unbefristete Beschaftigung in der 6ffentlichen Verwaltung mit tarifgerechter
Vergutung (je nach Qualifikation bis zur Entgeltgruppe 9 a TV6D-VKA)
Jahressonderzahlung und leistungsorientierte Bezahlung

Urlaubsanspruch von jahrlich 30, bzw. ab 2027 31 Tagen (bei einer 5 Tage-Woche)
Die Mdglichkeit auf bis zu 3 zusatzlich freie Tage in Form von , Tauschtagen®
Flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelungen

Betriebliche Altersvorsorge (VBL)

Dienstrad-Leasing

Schwerbehinderte und gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher
Eignung bevorzugt berticksichtigt.
Reisekosten fir die Teilnahme an einem Vorstellungsgesprach werden nicht erstattet.

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis spatestens 08. November 2026 an die
Gemeinde Meine, zu Handen Annika Lochel, Abbesblitteler Straflte 4, 38527 Meine.

Fir weitere Auskuiinfte zu den Aufgabenbereichen steht Ihnen Frau Léchel unter 05304-
911115, annika.loechel@gemeinde-meine.de gerne zur Verfliigung.




